
 

 

Der Kath. Kirchengemeindeverband Herzogenrath/Merkstein ist Träger von 6 katholischen Kindertages-
stätten, einem Familienzentrum, einem inklusiven Familienzentrum und zwei offenen Jugendeinrichtungen.  

Für unser Familienzentrum St. Willibrord in Herzogenrath/Merkstein suchen wir zum 01.03.2025 in Vollzeit 
(39 Wochenstunden, unbefristet – optional Vollzeitähnlich, mind. 30 Wochenstunden) eine/n 

 

Kindertagesstättenleitung (m/w/d). 

Das Familienzentrum St. Willibrord betreut in drei Gruppen 65 Kinder im Alter von 2 Jahren bis zum Schul-
eintritt.  

Ihre Aufgaben als Kindertagesstättenleitung: 

 Pädagogische Leitung der Einrichtung und Sicherstellung der Erfüllung des gesetzlich und bistümlich 
definierten Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrages im Rahmen des vom Träger in Kraft gesetz-
ten Einrichtungskonzeptes und Sicherstellung des Schutzkonzeptes; 

 Verantwortung für die Pädagogik und die konzeptionelle Weiterentwicklung der Einrichtung; 
 Koordinierung der Aufgaben des Familienzentrums, sowie die Erarbeitung der Rezertifizierung; 
 Führung und fachliche Begleitung des Personals, u.a. durch regelmäßige Teamsitzungen, Personalge-

spräche sowie Markierung der individuellen Fortbildungsbedarfe; 
 Wahrnehmung der Verwaltungs- und Organisationsaufgaben, wie Erstellung von Dienst- und 

Stellenplänen, Pflege der personenbezogenen Daten mit Hilfe der zur Verfügung stehenden Spezial-
Software (z. B. KitaPlus, KibizWeb und Kivan), Bearbeitung der Korrespondenz; 

 Fach- und sozialraumbezogene Vertretung der Einrichtung, Sicherstellung der Elternmitwirkung und -
zusammenarbeit beginnend mit der Führung von Aufnahmegesprächen. 

Ihr Profil und Ihre Kompetenzen: 

 Ein qualifizierter, pädagogischer Fachschul- oder Studienabschluss 
 Mehrjährige Berufserfahrung und Kompetenz in der Personalführung 
 Ggf. Erfahrung in leitenden Funktionen 
 Führungs- und Kommunikationsstärke sowie eine ausgeprägte Sozialkompetenz 
 Planungs- und Organisationsfähigkeit und ein ausgeprägtes Selbstmanagement 
 Bereitschaft zur Fortbildung 
 Kenntnisse in den Office-Anwendungen und in der in diesem Arbeitsbereich eingesetzten Spezial-

Software 
 Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der katholischen Kirche 

Das bieten wir Ihnen:  

 Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis 
 Zusammenarbeit in einem qualifizierten Einrichtungsteam 
 Kollegialer Austausch auf Leitungsebene 
 Eine attraktive Unterstützung Ihrer fachlichen Entwicklung 
 Eine attraktive Vergütung nach KAVO und tariflich vorgesehene Sonderzahlungen (TVöD) 
 Betriebliche Altersversorgung 
 Betriebsausflug/-feier 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation und gleicher persönlicher Eignung bevor-
zugt berücksichtigt. 



 

 

Sie haben Interesse an einer neuen Herausforderung, bei der Sie Ihre Fähigkeiten und Ihre Persön-
lichkeit entscheidend einbringen können? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 20.01.2025. 
 

KGV Herzogenrath/Merkstein 
Sonja Patzer 
Hauptstr. 49, 52134 Herzogenrath 
Tel. 02406/61313 
infostwillibrord@gmx.de  
 


